“加强师德师风建设 做新时代党和人民

满意的好老师”网络培训示范班

学员平台操作手册
中国教育干部网络学院
2018年3月
一、学习流程












图1-1学习流程
二、注册和登录

打开浏览器，在地址栏输入www.enaea.edu.cn，登录中国教育干部网络学院首页（图2-1）。如果第一次参加中国教育干部网络学院组织的培训，请先注册，可点击“注册”进入注册页面（图2-2）；如已注册过用户名，可在登录框输入用户名和密码，点击登录进入“个人空间”。
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图2-1中国教育干部网络学院首页
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图2-2注册页面
特别提示：

（1）初次登录进入用户注册页面，填写提交后进入学习界面，为便于学籍信息管理，请您务必填写真实准确的个人信息。请不要用学习卡注册用户名。

（2）请牢记注册时使用的用户名、密码，若忘记登录密码可在登录入口点击“忘记密码”通过注册的手机或邮箱找回。
三、使用学习卡，添加“师德墙”宣言
“学习卡”由中国教育干部网络学院统一生成，登录后直接进入“空间首页”，点击“使用学习卡”，输入卡号和密码，使用学习卡后进入"师德墙"页面，根据提示上传照片（2MB以内）、师德宣言（100字以内），页面提示"添加成功"点击“确定”，在完善个人信息后，进入所属项目班级首页（“师德墙”仅第一次登陆自动弹出，如查看或修改，可在我的学习-专题页面-风采展示-点击“更多”内查看）。
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图3-1空间首页-使用学习卡
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图3-2使用学习卡
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图3-3师德墙页面
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图3-4上传头像和宣言
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图3-5截取照片
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图3-6输入师德宣言
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图3-7师德墙内容添加成功

[image: image10.png]FEEMTEEEEEERETE

* FERFRY/BELT . EmE v EEE

* B/« | mEE

Ex





图3-8 完善信息
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图3-9 补充信息
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图3-10 班级首页
特别提示：

“学习卡”并非登录用户名，而是用于进入项目班级的凭证；学习卡为数字及字母组合、密码为8位数字，因学习卡较长，建议直接复制粘贴，不要手动输入。
使用学习卡时会弹出完善信息对话框（如图3-3），请按照实际情况选择填写。有些培训需要其他信息填写（如图3-4），请按照实际情况填写即可。

四、进入学习

1.进入学习

使用学习卡之后会显示所在的项目和班级，点击“进入学习”，进入“班级首页”。（图4-1）
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图4-1班级首页
2.方案计划及公告通知

（1）方案计划

每个班级都会有班级或者项目教学计划，请按照教学计划的要求进行学习（图4-2）。（教学计划中明确了学习的时间和安排，请按照学习计划认真学习）
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图4-2教学计划
（2）公告通知
点击“公告通知”，点击“更多”可以按照“班级”“项目”“区域”和“学习小组”查看详情。（如图4-3）（培训简报操作流程与公告通知相同）
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图4-3公告通知
3.我的学习

我的学习里显示的是考核的环节：课程学习、班级研讨、学习心得。（如图4-4）
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图4-4我的学习
（1）课程学习

点击“课程学习”，课程分模块展示，点击课程名称后面的“学习”，进入视频课程学习页面。课程将按照集数进行播放，平台自动记录学时，同时可以查看课程详情，了解老师情况。课程学习时点击“笔记”，可以记录课程笔记，笔记可以公开。点击“我要发言”，可与同时听课的学员互动。（如图4-5、4-6）
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图4-5 课程学习
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图4-6视频学习页面

学习20分钟后，平台会自动弹出对话框，点击继续学习。（如图4-7）
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图4-7视频学习弹出对话框

（2）班级研讨
点击班级研讨，进入班级研讨界面，点击“发帖”，发布主题研讨帖（如图4-8），也可以在其他学员发表的主题帖下面跟帖。（如图4-9）
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图4-8发帖页面
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图4-9跟帖页面
（3）学习心得
点击“学习心得”，根据题目要求进行撰写。也可以点击“全部学习心得”和“推荐学习心得”，浏览相应的学习心得，对学习心得进行点赞或者评论。（如图4-10）
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图4-10学习心得
特别提示：学习心得一旦提交不能修改，如果不是最终稿，请点击保存。如果内容较多，可以以附件的形式进行上传。

五、查看学习档案

在“班级首页”—“教学服务”—“学习档案”中，可以查看并下载具体的学习档案，还可以下载视频学习中本人撰写的学习笔记。（如图5-1）
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图5-1学习档案

六、在线打印电子证书

温馨提示：2018年5月6日至5月15日下载打印学时证明，逾期不可打印。

在“班级首页”-“教学服务”-“电子证书”中打印或者下载。（如图6-1）
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图6-1 电子证书
七、其他

1.师德论坛
点击“班级首页”—“我的学习”—“师德论坛”，进入论坛，与全国范围内的教师进行交流互动。（如图7-1）
[image: image27.png]N HERER

2 EF3
2=
it
FIE
EER

IStz

O EREELRItY

AEIH AEEN IR

(HER] I

BRSPS

EEER 1440554 B52ak 1 52458
—— 36.39%

=2

20180131




[image: image28.png]HERSH SE:10 4 =S Wy B TR B Esss | SEER
EERT »
GEER

FEFM »
SRERICK - || emam - B W) M BY BS VHEE feE
ENRE—EEE - — tir

£ DmEmw—=wm tng
NEEBERHMEIE
eoma—ere || € D2EEEEASSIITENL 5 & s
EEAMD € DRrnmCUSREREEENEENE g o,
EFIH\KEIE - -

T EAS TR NARARIS RTINS , 2
o= ® Upamenmas . [
LEHETUGHE
N It o u

mssmmiex | 0 DEBRTE e 56 e




图7-1师德论坛
2.专题页面
点击“班级首页”—“我的学习”—“专题页面”，进入专题页面，查看与专题相关的文字材料。（如图7-2）
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图7-2专题页面
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图7-3师德论坛同步宣言内容
3.师德墙

共筑网络“师德墙”，展示个人师德信条。点击“我的学习-专题页面”，进入“加强师德师风建设 做新时代党和人民满意的好老师”网络培训示范班专题页面，点击“风采展示”-点击“更多”，可查看或修改师德宣言或照片。
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图7-4专题页面
4. 修改、完善个人资料
登录后进入“个人空间”页面，点击头像右侧的“个人信息设置”，修改完善个人资料。
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图7-5修改、完善个人资料
5.找回密码
若忘记了密码，点击“登录”-“忘记密码”，通过注册时的手机号找回密码。
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图7-6找回密码
6.教学服务
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图7-7教学服务
特别提示：
（1）平台技术操作问题可以点击页面右下角绿色标签“平台操作咨询”留言，并在“个人空间—我的问题”查看相关回复，网院咨询人员会提供在线服务。另设咨询电话400-811-9908，有问题请及时进行在线咨询或电话咨询。
（2）退出登录状态或关闭学习页面时，请务必点击“退出”按钮。
（3）培训期间，请密切关注班级首页的“公告通知”等信息。
（4）项目培训结束，班级首页“我的学习”中的课程学习权限将关闭，不能再提交学习心得，但个人班级不会关闭，学员可以继续使用用户名登录平台，进入参加过的项目班级浏览评论各类学习内容、查看学习档案、参与研讨和论坛交流等。
注册与登录





使用学习卡





添加师德宣言





课程学习





班级研讨





进入我的学习








学习心得





查看学习档案





在此登录或注册





点击“获取短信验证码”，您填写的手机号将收到平台发送的短信验证码。





点此完成注册





手机号注册验证后，可使用手机号登录平台。





初次学习需注册用户名，点击“注册”进入该注册页面，带*为必填项，填写注册信息务必真实准确。用户注册和进入班级时会提醒进行邮箱验证。





点此完成注册





点击“忘记密码”，通过手机号找回密码。





“Live800”为即时交流，点击可以向学员服务老师咨询问题。


“平台操作咨询”为留言区，可以留言给学员服务老师咨询平台使用与学习相关问题。
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